CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA CLIMATICA DE CUNHA
“PORTAL DA CIDADANIA"”
Rua Dom Lino, 73 — CENTRO - CUNHA/SP - CEP 12530-000.
FONE/FAX: (012) 3111-1359

TERMO DE REFERENCIA
(Referente a Dispensa de Licitacdo 03/2025)

CONTRATACAO DE SERVICOS DE INFORMATICA.

ESPECIFICACAO DO OBJETO
Contratacdo de servicos de manutencdo e conservacdo de equipamentos de
informatica, bem como alimentacdo de dados do sitio eletrbnico oficial e
manutencdo de link na rede mundial de internetda Camara Municipal de
Cunha, pelo prazo de vigéncia contratual de 12 (doze) meses.

LOCAL DOS SERVICOS
Sede da Camara Municipal de Cunha/SP, sito a Rua Dom Lino, 73 — Centro -
Cunha/SP.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO ( JUSTIFICATIVA)

A Camara Municipal de Cunha ressalta que a contratacdo de manutencéo
preventiva e corretiva em equipamentos de informatica é justificada pela
reducdo de custos, prolongamento da vida util dos equipamentos, garantia de
seguranca dos dados, melhoria do desempenho e minimizac&o de interrupgcdes
no trabalho. Esses servicos oferecem suporte técnico especializado para
manter os equipamentos em bom estado e funcionando de maneira eficiente,
tornando-se necessario a terceirizacdo deste servico de empresa versada na
area.

Bem como a alimentacdo do sitio eletronico da Camara Municipal e a
manutencao do link da rede mundial se faz necessario para cumprimento das
disposicbes legais referente a transparéncia de disponibilizacdo dos dados
publicos, garantia do acesso a informacgéo pela populacdo em geral.

DESCRICAO DA SOLUCAO
Os servicos de informatica deverdo seguir as seguintes especificacdes:

a) DA MANUTENCAO PREVENTIVA: Compreende a inspecdo regular,
limpeza, testes e revisdes, visando proporcionar um funcionamento
eficiente, seguro e econdmico dos equipamentos de informética de todos
os setores da Camara Municipal.

b) DA MANUTENCAO CORRETIVA: Compreende qualquer servico que
envolva reparo e substituicdo de componentes, com o objetivo de sanar
defeitos decorrentes do uso normal do equipamento de informatica,
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realizando os procedimentos e testes necessarios.

Impressoras — Limpeza, lubrificacdoe demais servicos necessarios para
correcao dos problemas apresentado, substituicdo de pecas, etc.
Microcomputadores e Notebook : Formatagcdo de Computadores e
Notebooks - Além da formatacdo também esta incluso o backup de
todos os arquivos, limpeza interna (caso seja necessario), instalacdo de
todos os drives necessarios para o funcionamento correto do
computador e varios programas como Microsoft Office, Firefox Mozilla,
Google Chrome, Antivirus, entre outros. O cliente também tem a opc¢ao
de escolher entre 2 sistemas operacionais: Windows 10 e Windows 11 e
seus respectivos programas. Limpeza Interna dos equipamentos.
Remocao de Virus e de programas indesejaveis - Upgrade de Hardware
- Troca de pecas de Computadores e Notebooks - Troca de
componentes danificados.

Substituicdo de Pecas: Em caso de necessidade, serdo substituidas
placas de circuito, unidades de armazenamento, cabos, processadores,
modulos de memdria e demais pecas afins, mediante apresentacao de
orcamento para aprovacdo do CONTRATANTE.

Realizacdo de Backup:Realizar Backup dos dados existentes nos
equipamentos para sua preservacao.

DA EXECUCAO DO SERVICO :

e Cobrir eventuais necessidades da CONTRATANTE na instalacdo de
software, reinstalacao e configuracao;

e Facilitar a CONTRATANTE o acompanhamento da implantacdo e
configuracéo dos servicos contratados e fornecer os esclarecimentos
relativos aos servicos a serem prestados;

e Dar suporte e manutencdo aos computadores da CONTRATANTE,
através dos servicos de:

e Suporte Presencial e Remoto de : Manutencdo / Formatacao /
Backup; / Configuracdes de rede / Instalacdo de impressoras /
Gerenciamento do Sistema de Controle de Internet / Gerenciamento
do Sistema de Compartilhamento de Arquivos.

e Garantir o correto funcionamento do sitio eletrébnico da Céamara,
incluindo a alimentacéo de informacdes;

e Promover os servigos necessarios a permanéncia do funcionamento
do link da rede mundial de computadores.

DESCRICAO DO QUANTITATIVO DO OBJETO
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DA JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

Justifica-se o0 quantitativo desta celebracdo contratual por estar de modo
tautécrono com o Departamento de Patriménio no que tange os ativos de
processamentos de dados, como computadores, notebooks e impressoras,
visando manté-lo em bom estado e funcionando de maneira eficiente.

Os servigcos deverao ser realizados atraves de visitas semanais ao prédio
da Camara Municipal, sendo no minimo 2 visitas semanais com duracao
de 6 horas cada uma, respeitado o limite semanal de 12 horas de
prestacdo de servico; e, ainda, em casos de emergéncia sempre que
necessario e solicitado pela CONTRATANTE.

DA PREVISAO DE ENTREGA
Imediatamente apds a contratacao.

DA _DISPONIBILIDADE DO ITEM NO CATALOGO ELETRONICO DE
PADRONIZACAO

A Camara Municipal de Cunha néo realizou esta disponibilizacao.

REQUISITOS DE CONTRATACAO

DA INDICACAO DE MARCA
A Camara Municipal de Cunha néo realizou esta indicacao.

DA SUBCONTRATACAQ
A Camara Municipal de Cunha néo realizou esta subcontratacéo.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Os servicos deverao ser realizados através de visitas semanais ao préedio
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da Camara Municipal, sendo no minimo 2 visitas semanais com duracao
de 6 horas cada uma, respeitado o limite semanal de 12 horas de
prestacdo de servigco; e, ainda, em casos de emergéncia sempre que
necessario e solicitado pela CONTRATANTE, mediante:

Prestacdo de servicos técnicos especializados na éarea de tecnologia da
informacédo para planejamento, implantacdo, configuracdo, manutencao
corretiva e preventiva, deteccdo e correcdo de problemas, ajustes de
desempenho, migracbes, elaboracdo de scripts, assessoria técnica,
treinamento, manutencdo de hardware e software, servicos de redes de
computadores em geral, servicos de servidores Windows, servicos de
manutencdo de computadores clientes com Windows, servicos de redes sem
flo e demais atividades correlatas. Estruturacdo de rede local (LAN).
Configuracdo de estacdes no grupo de trabalho por meio do protocolo TCP/IP
fixando os IPs, realizando a reserva de MAC no servidor DHCP.
Compartilhamento das pastas publicas e privadas configurando a estrutura e
acessos conforme documentagdo apresentada na fase de planejamento.
Configuracdo das rotinas de backups das pastas compartilhadas em rede e
outros servicos necessarios ao funcionamento da rede, além dos seguintes
Servicgos:

e Instalacdo, gerenciamento e configuracdo dos servicos de rede com
criacdo de usuarios de rede;

e Realizar a manutencéo e instalacdo de computadores;

e Instalar e manter atualizados softwares e aplicativos nas maquinas, tais
como: antivirus, aplicativos Office, programas da Receita Federal,
Instituicbes Econdmicas (bancos), e outros que sejam necessarios a
atividade da Camara Municipal de Cunha;

e Instalar e configurar impressoras;

e |Instalar e configurar servidores Linux ou Windows;

e Implantar solucfes para backup de maquinas de forma eficiente;

e Instalar, configurar e realizar a manutencdo de todos os equipamentos
para rede sem fio;

e Assessorar a contratante nos assuntos pertinentes a area de tecnologia
da informacdo, quando se tratar de assuntos de interesses proprios
desta Edilidade e atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

e A contratada devera entregar, ao final do contrato, documentacéo
(inventario da rede) de toda infraestrutura de informatica, tais como:
Numero de servidores, sistema operacional instalado em cada servidor,
nome do usuario administrador do sistema e sua respectiva senha,
nameros de estacBes de trabalho, sistema operacional e programas
instalados e cada estacao.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO DE CONTRATACAO
O gerenciamento desta contratacdo serd executada pelo setor administrativo,
representados pela Dire¢céo desta Casa de Leis, no qual em comunhdo com os
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outros departamentos, verificara o andamento desta prestagéo de servico.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
As obrigacdes da empresa a ser contratada para a execucdo do objeto desta
licitagdo sdo as constantes da Minuta do Contrato Administrativo.

DA RESPONSABILIZACAO DA CONTRATADA

A contratada responderd administrativa, civil e penalmente, por quaisquer
danos materiais ou pessoais ocasionados, a Camara Municipal de Cunha e / ou
a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, devendo
comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através de
documento formal, qualquer anormalidade verificada, inclusive as de ordem
funcional.

DA MODALIDADE DE LICITACAO UTILIZADA

A Camara Municipal de Cunha utilizaréd a Contratagéo Direta, conforme o art.
75, inciso Il e a Instrucdo Normativa 65 de 2021 ( IN 65/21) para compras de
baixo valor.

CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento pelos servicos prestados sera realizado todo décimo (10°) dia util
do més posterior ao vencido, mediante a apresentacdo do competente
documento fiscal, ja incluidos os impostos e demais despesas diretas e
indiretas, oriundas da prestacao dos servi¢os, observando-se o servico que for
efetivamente prestado no més anterior a efetivacdo do pagamento, de acordo
com o atestado de medicdo dos servicos prestados que sera emitido pela
Camara Municipal de Cunha através de seus titulares.

DO PRAZO PARA O INICIO E EXECUCAO DA PRESTACAO DOS
SERVICOS
Imediatamente apds a contratacao.

FORMA E CRITERIO PARA DE SELECAO DO FORNECEDOR

DO CRITERIO DE JULGAMENTO
Serda VENCEDORA a licitante que apresentar o MENOR PRECO, conforme o
§ 3°do art. 23 da Lei 14.133/21.

DOS DOCUMENTOS

1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
Cartdo CNPJ;
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2. Contrato Social em vigor (consolidado), devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de
sociedade por acbes, documentos de eleicdo de seus
administradores; Estatuto  Social  devidamente  registrado
acompanhado a Ultima ata de eleicdo de seus dirigentes
devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de
empresa publica sera apresentado cépia das leis que a instituiu; e/ou
Certificado da Condicédo de Microempreendedor Individual — MEI;

3. Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais a Divida Ativada
Unido;

4. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda
Publica Estadual;

5. Certiddo Negativa de Débito Municipio Sede da Empresa (CND
Municipal);

6. Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT);

8. Cobpia da Cédula de Identidade dos sécios da empresa ou dos
representantes das entidades (RG ou habilitacdo);

9. Atestado de capacidade técnica firmado por pessoa juridica referente
ao objeto licitado;

10.Declaracdo que ndo emprega menores em cumprimento do disposto
no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal — modelo em

anexo.

ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO
A Céamara Municipal de Cunha estima o valor de até R$ 19.690,21 (dezenove
mil e seiscentos e noventa reais e cingienta e vinte e um centavos) em seu
valor total, ou em R$ 1640,85 (um mil e seiscentos e quarenta reais e oitenta e
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cinco centavos mensais), conforme o art. 75, inciso Il da Lei 14.133/21 e a
Instrugcdo Normativa 65 de 2021 ( IN 65/21) para compras de BAIXO VALOR.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

A despesa objeto da licitagdo é caracterizada como destinada a manutencédo de

servicos publicos tipicos anteriormente criados, definidos nas Leis de
Orcamento e de Diretrizes Orcamentarias. De acordo com os recursos do
presente exercicio e vindouro (art. 150 da Lei Federal no 14.133/2021), na

dotacgdo abaixo discriminada sob o n° 3.3.90.36.59.00.00.00.00 — Despesas de
Servico de Terceiros de Pessoa Fisica.

Cunha, 17 de Janeiro de 2025.

ADEMIR SANCHES

Presidente da Camara Municipal de Cunha



