CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA CLIMATICA DE CUNHA
“PORTAL DA CIDADANIA"”
Rua Dom Lino, 73 — CENTRO - CUNHA/SP - CEP 12530-000.
FONE/FAX: (012) 3111-1359

TERMO DE REFERENCIA
(Referente a Dispensa de Licitacdo 04/2025)

ESPECIFICACAO DO OBJETO
CONTRATO PARA PRESTA(;AO DE SERVICOS DE FILMAGEM E TRANSMISSAO
ON LINE DAS SESSOES e DEMAIS ATOS OFICIAIS da Camara Municipal de Cunha,
pelo prazo de vigéncia contratual de 11 (onze) meses.

LOCAL DOS SERVICOS
Céamara Municipal de Cunha / SP, Rua Dom Lino, 73 — Centro - Cunha/SP.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA)

A filmagem, edigcéo e transmisséao online das sessdes e demais atos oficiais da
Camara Municipal de Cunha tem como finalidade a divulgacéo publica desses
eventos, garantindo ndo so a publicidade dos atos desta Casa Legislativa, mas,
também, o direito de acesso a informacéo que os municipes detém. Propde-se,
igualmente, que o cidadao tenha maior acesso ao Poder Legislativo, atraves de
atos transmitidos ao vivo e também gravados e disponibilizados sobre assuntos
de interesse da populacéo.

DESCRICAO DA SOLUCAO
A celebracdo contratual dos servicos compreendidos neste Termo de Referéncia
consistem em:

e realizar a operacdo do sistema de imagem existente na Camara Municipal,
propriamente dita, operacdo de equipamentos em estludio: computador com
software proprio, cameras de filmagens, integrada ao sistema de som, e instalar,
operar e guardar os equipamentos;

e em dias de eventos, reunides ou sessoOes, realizar testes em todos os
equipamentos a serem utilizados, em caso de problemas, comunicar ao gestor
para providenciar o imediato conserto, se for caso;

e oOperar as cameras e computadores durante as gravacdes e transmissoes,
respondendo por sua qualidade;

e zelar pela manutengdo qualidade dos servigos prestados;

e zelar pela guarda, limpeza e conservacao dos equipamentos de trabalho, bem
como pela manipulacdo correta dos equipamentos e materiais utilizados;

e fazerainspec¢édo do conjunto dos sistemas de video, tais como cameras, cabos
e computadores e todos 0s equipamentos inerentes ao conjunto;

e inspecionar periodicamente todos 0s equipamentos do sistema informando a
CONTRATANTE sobre a situacdo dos equipamentos; manter-se atualizado em
relacdo as tendéncias e inovacgdes tecnologicas de sua area de atuagéo e das
necessidades do Contratante;

e executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério da
CONTRATANTE;

e zelar pela seguranca, limpeza e manutencdo das instalagbes, mobiliarios e
equipamentos sob sua responsabilidade;
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A PRESTACAO DOS SERVICOS devera ocorrer em todos os atos realizados
pela Camara (sessdes ordinarias, extraordinarias, audiéncia publicas, e demais
eventos oficiais organizados pela Camara Municipal de Cunha) mediante a
gravacdo e transmissdo ao vivo simultdnea ao inicio do evento, ndo sendo
admissivel que haja, por parte do prestador dos servi¢os, qualquer tipo de atraso.

Esta Edilidade ressalta que os dias e horario de sessédo podem sofrer mudancas
no decorrer da execucdo contratual, diante dos casos de alteracdo de norma
legal ou regimental, ou mesmo decisdo da autoridade competente que
porventura determine a alteragao.

O responsavel pela prestacdo dos servicos devera sempre comparecer ao
Plenario da Camara Municipal de Cunha, com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora da realizacdo dos atos, para fins de montagem e teste dos equipamentos;
eventuais equipamentos, de propriedade da CONTRATADA, utlizados na
prestacdo dos servicos, deverdo ser retirados das dependéncias da Camara
Municipal de Cunha ao final da realizagéo do evento.

As gravacoes dos atos e sessdes deverdo ser disponibilizados nos canais do
Youtube da Céamara, na integra, logo apos a finalizacdo das sessdes. Sera de
inteira responsabilidade da CONTRATADA garantir a boa qualidade de audio e
video das transmissdes e gravacoes.

DESCRICAO DO QUANTITATIVO DO OBJETO

A Camara Municipal de Cunha, com o objetivo de para garantir que as
contratacoes sejam realizadas de forma adequada, para melhor atender ao
interesse publico e ao Principio da Eficiéncia e Economicidade, realizou Estudo
Técnico Preliminar (ETP), conforme a Instrucdo Normativa (IN) 58/22 da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, que trata da contratacdo de
bens e servicos pela Administracédo Publica.

Os valores médios mensais e globais (ou totais) no periodo de 11 MESES,
portanto, é fruto deste. Desse modo, os licitantes interessados terdo que
desenvolver suas ofertas, mensais ou globais/totais, tomando o parametro
valorados na tabela abaixo.

UN VI. MENSAL

ITEM DESCRICAO QTDE MEb Médio VI. GLOBAL Médio

CONTRATO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS
DE FILMAGEM DAS "
SESSOES A . Até R
da Camara Municipal de 11 Més | Ate 1.370,00 16.440,00
Cunha, pelo prazo de
vigéncia contratual de 11
(onze) meses.
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DA JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO
A contratada realizara sua prestacéo de servigo no Plenario deste Edilidade no periodo
de 01 de Fevereiro de 2025 a 31 de dezembro de 2025

DA PREVISAO DE ENTREGA
Imediatamente apds a contratacao.

DA DISPONIlSILIDADE DO _ITEM__NO CATALOGO ELETRONICO DE
PADRONIZACAO
A Cémara Municipal de Cunha néo realizou esta disponibilizagéo.

REQUISITOS DE CONTRATACAO

DA INDICACAO DE MARCA
A Camara Municipal de Cunha néo realizou esta indicacéo.

DA SUBCONTRATAGAOQ
A Camara Municipal de Cunha ndo autoriza subcontratagao.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A Céamara Municipal de Cunha estd em busca da contratacdo de uma empresa para
designar técnico responsavel para a prestacdo de servicos de operacdo técnica, de
equipamentos de imagem para gravacdo e/ou transmissdo dos atos da Céamara
relacionados neste termo. O objetivo principal desta contratacdo é assegurar a
operacionalidade eficiente dos equipamentos de imagem que serdo utilizados nas
sessOes ordinarias, extraordinarias, audiéncias publicas e demais atividades geridas e
organizadas pelo Poder Legislativo Municipal. A empresa selecionada sera responsavel
por realizar a operacdo adequada dos equipamentos, além de efetuar regulagens e
controles necessarios para prevenir falhas técnicas durante as operaces, bem como,
realizar conjuntamente a transmissao ao vivo de video e transmissao de audio dos atos
legislativos pelo canal do Youtube da Camara Municipal de Cunha, bem como gravacao
deste ato em video. Além disso, a empresa contratada também sera responsavel pela
conservagao preventiva dos equipamentos de imagem e devera efetuar manutencdes
preventivas e corretivas quando necessario, visando garantir a durabilidade e
funcionalidade dos equipamentos.

Ademais, a Contratada devera:

e Prestar o servico de operacdo dos equipamentos de video sempre que
solicitado pelo Contratante, inclusive nos sabados, domingos e feriados,
devendo o operador de som chegar ao local do servico com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora do inicio do evento, para ligar e testar os
equipamentos;

e A Contratada devera disponibilizar técnico qualificado para realizagdo de
gualquer ajuste técnico nos equipamentos, objeto deste Termo de Referéncia,
sempre que necessario ao bom andamento dos eventos em que participe;

e Apresentar seus funcionarios, na execucdo dos servi¢os objeto deste Termo de
Referéncia, devidamente identificados;

e Responsabilizar-se por desligar corretamente todos os equipamentos, objeto
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deste TR, ap6s cada evento, devendo retirar e guardar pilhas, baterias,
microfones, CDs, DVDs etc. nos locais apropriados para os mesmos;

Durante a execucdo dos servicos de manutengdo corretiva, averiguando a

necessidade de peca e/ou acessorio, apresentar orcamento prévio a esta Casa
de Leis, o qual efetuara o exame dos custos e definird a conveniéncia de sua
execucao, para ao final, autorizar ou ndo o fornecimento da peca e/ou acessorio
e execucéo do servigo pela Contratada;
Fornecer no minimo 02 (dois) nimeros telefénicos, para servirem como canais
de comunicacao agil para a solicitacdo de servicos Camara Municipal de Cunha
a Contratada podendo ser utilizado outro meio de comunicagéo, tal como correio
eletrbnico, desde que seja efetivamente utilizado;
Responsabilizar-se pela alimentacdo e o transporte de seus funcionarios
sempre que a duracdo do evento assim exigir.
Antes da execucao da manutencao corretiva, a Contratada devera apresentar,
para analise desta Edilidade, Laudo Técnico descrevendo o defeito, as pecas a
serem substituidas, se houver, com os respectivos valores individuais e os
servigos que serao realizados para sana-lo, s6 executando a manutencao apos
expressa autorizagéo do Contratante;

a) A Camara Municipal de Cunha podera, a seu critério, verificar o preco da
manutencao corretiva no mercado e contratid-los com outra empresa que oferecer
menor preco, estando a Contratada obrigada a aceitar essa condi¢cdo ou executar
0 servico no menor valor encontrado na pesquisa;

E o CONTRATANTE tera que :

Efetuar o pagamento dos servicos entregues em conformidade com as
especificacbes e o Termo de Recebimento;

Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execucéo do fornecimento
dos servicos, inclusive permitir o livre acesso do corpo técnico da Contratada as
dependéncias do local dos equipamentos, para a execu¢do das manutencdes
necessarias dentro dos horarios especificados;

Prestar todas as informacfes necessarias a realizacdo do objeto deste Termo
de Referéncia;

Atestar a execugado do objeto por meio do gestor/fiscal de Contrato;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com o
Contrato;

Notificar a Contratada, fixando prazo para corrigir defeitos ou irregularidades
verificadas na execucao dos servi¢cos objeto deste contrato;

Proibir gue pessoas ndo autorizadas pela Contratada ou por esta Casa de Leis
sob qualquer pretexto, efetuem intervengdes técnicas nos equipamentos;
Oferecer instalagbes seguras, assim como 0 seu acesso, para as atividades dos
funcionarios da Contratada, objetivando manter a integridade fisica dos
mesmos;

Solicitar a qualquer tempo, durante a vigéncia do contrato, relatérios técnicos
sobre 0s equipamentos de audio;

Acompanhar e fiscalizar os servigos, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo,
por parte do fiscal do contrato;

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO DE CONTRATACAO
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A Diretoria da Camara Municipal de atuara como Fiscal do Contrato, na qual sera
responséavel pelo acompanhamento da execuc¢édo dos servigos, ainda que fora do horario
de expediente normal do 6rgdo, tendo em vista a natureza do servico. O Fiscal do
Contrato atestar4 as Faturas emitidas pela CONTRATADA, para que seja feita a
Liguidacdo de Despesa por servicos executados, bem como o controle de horas
trabalhadas para efeito de liquidacdo de despesa sera feito mediante assinatura pelo
Fiscal do Contrato, a cada evento, conforme formulario préprio.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
As obrigacdes da empresa a ser contratada para a execucéo do objeto desta licitacdo
sdo as constantes deste Termo de Referéncia e do Contrato Administrativo.

DA RESPONSABILIZACAO DA CONTRATADA

A contratada respondera administrativa, civil e penalmente, por quaisquer danos
materiais ou pessoais ocasionados, a Camara Municipal de Cunha e / ou a terceiros,
por seus empregados, dolosa ou culposamente, devendo comunicar imediatamente, por
escrito, a CONTRATANTE, através de documento formal, qualquer anormalidade
verificada, inclusive as de ordem funcional.

DA MODALIDADE DE LICITACAO UTILIZADA
A Céamara Municipal de Cunha utilizara a Contratacéo Direta, conforme o art. 75, inciso
Il e a Instrucdo Normativa 65 de 2021 ( IN 65/21) para compras de baixo valor.

CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO
O pagamento pelos servicos prestados serd realizado todo décimo (10°) dia util do més
posterior ao vencido, mediante a apresentacdo do competente documento fiscal, ja
incluidos os impostos e demais despesas diretas e indiretas, oriundas da prestacéo dos
servicos, observando-se o servico que for efetivamente prestado no més anterior a
efetivacdo do pagamento, de acordo com o atestado de medicdo dos servicos prestados
gue sera emitido pela Camara Municipal de Cunha através de seus titulares.

DO PRAZO PARA O INICIO E EXECUCAO DA PRESTACAQ DOS SERVICOS
Imediatamente ap0s a contratagao.

FORMA E CRITERIO PARA DE SELECAO DO FORNECEDOR

DO CRITERIO DE JULGAMENTO
Serd VENCEDORA a licitante que apresentar o MENOR PRECO, conforme o § 3° do
art. 23 da Lei 14.133/21.

DOS DOCUMENTOS

1. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;
2. Contrato Social em vigor (consolidado), devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por
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acles, documentos de eleicdo de seus administradores; Estatuto Social
devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de eleicdo de seus
dirigentes devidamente registrado acompanhado a Ultima ata de elei¢cdo de
seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis
com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado cépia das leis que a instituiu; e/ou Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — MEI;

3. Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais a Divida Ativada Uniéo;

4. Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica

Estadual,

Certiddo Negativa de Débito Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT);

© N o O

Cépia da Cédula de Identidade dos soOcios da empresa ou dos

representantes das entidades (RG ou habilitacéo);

9. Atestado de capacidade técnica firmado por pessoa juridica referente ao
objeto licitado;

10. Declaracdo que ndo emprega menores em cumprimento do disposto no

inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal — modelo em anexo.

ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO
A Céamara Municipal de Cunha estima o valor de atéR$ 25.666,67 (vinte e cinco mil e
seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos) em seu valor total, ou
em até R$ 2.333,33 (dois mil e trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos)
mensais, conforme o art. 75, inciso Il da Lei 14.133/21 e a Instrugdo Normativa 65 de
2021 ( IN 65/21) para compras de BAIXO VALOR.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
A despesa objeto da licitagéo é caracterizada como destinada a manutengéo de servigos

publicos tipicos anteriormente criados, definidos nas Leis de Orcamento e de Diretrizes
Orcamentérias. De acordo com 0s recursos do presente exercicio e vindouro (art. 150
da Lei Federal no 14.133/2021), na dotagdo abaixo discriminada sob o n°
3.3.90.39.59.00.00.00.00 — Despesas de Servigco de Terceiros de Pessoa Juridica.
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Cunha, 17 de Janeiro de 2025.

ADEMIR SANCHES
Presidente da Camara Municipal de Cunha



